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GABINETE DO PRESIDENTE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1 - Descricao da necessidade (art. 18, §1°, 1)

A Camara Municipal de Tangara da Serra nao realiza concurso publico para o provimento
de vagas na fungéo de Auxiliar de Departamento ha mais de uma década. Tal situagéo
tem impactado diretamente na estrutura e no funcionamento dos servigos administrativos,
comprometendo a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados a populagdo. Além
disso, o falecimento do servidor lotado no cargo de Assistente de Imprensa gerou uma
lacuna significativa na equipe, afetando a continuidade das atividades de comunicagao
institucional da Camara Municipal. Tal fato reforgou a urgéncia na contratagdo de novos
servidores visto que no atual quadro os servidores vém acumulando fungdes de
fiscalizacdo de contratos, coordenagdo de departamento, realizacdo de licitacoes,
patriménio e outras atividades o que, eventualmente, podera até violar o principio da
segregacao de fungao.

Diante desse cenario, a contratacdo de uma empresa especializada para realizagdo do
concurso se faz indispensavel por diversos motivos:

o Legalidade e Transparéncia: A realizacao de concurso publico € um imperativo
legal para o provimento de cargos efetivos na administracido publica,
assegurando a observancia dos principios da impessoalidade, igualdade e
mérito.

e Regularizagdao da Situagdo Funcional: A realizagdo do concurso publico
permitira a regularizagdao da situagdo funcional da Camara Municipal,
preenchendo as vagas em aberto e garantindo a continuidade dos servigos
prestados a populagao.

e Ampliacdo do Quadro de Servidores: A contratacdo de novos servidores
possibilitara a ampliacdo e a melhoria dos servigos oferecidos pela Camara
Municipal, contribuindo para uma gestao mais eficiente e qualificada.

e Valorizagdo do Servico Publico: A abertura de concurso publico reforga o
compromisso da Camara Municipal com a valorizagdo do servigco publico e com
a oferta de oportunidades de trabalho para a comunidade local.

e Garantia de Profissionalismo: A empresa especializada na organizagédo de
concursos publicos oferecera expertise e profissionalismo na condugao de todas
as etapas do certame, assegurando a lisura, a transparéncia e a eficiéncia do
processo seletivo.

Portanto, diante da necessidade premente de preenchimento de vagas e da urgéncia em
regularizar a situagéo funcional da Camara Municipal, recomenda-se a contratagao de
uma empresa especializada na organizag¢ao e operacionalizagao de concursos publicos, a
fim de garantir a realizacdo de um certame transparente, eficiente e em conformidade
com a legislagao vigente.
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2 - Alinhamento entre a contratacao e o planejamento (art. 18, §1°, 1l)

A contratacdo de empresa para realizagdo de concurso publico pela Camara Municipal
nao estava prevista no planejamento anual em razao do espaco fisico da sede da Camara
Municipal ndo comportar novos servidores. Contudo diante do falecimento de um dos
servidores e da reforma do prédio que se avizinha, tornou-se necessario e propicio a
realizagao do concurso.

3 - Descricao dos requisitos da contratagao (art. 18, §1°, Ill)

Considerando o Memorando 11/CPC/2024 e documentos deste derivados que
diagnosticaram a impossibilidade temporaria de utilizagdo eletrénica de licitacdo do tipo
técnica e preco pela Camara Municipal e tendo em vista as limitacbes relativas a
qualificacao técnica e econdmico-financeira imposta pela Lei 14.133/21, solicitamos que
seja exigida no certame minimamente os seguintes requisitos:

HABITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

o Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

e Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

e Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

v indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

v As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

v" Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao capital minimo OU patrimdnio
liqguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

¢ O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

DOCUMENTAGAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL:
¢ Indicacdo do pessoal técnico, das instalagcbes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de
cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;
o Comprovacao de aptidao para a prestagao de servico de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.
v' Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
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minimas:
v' Prestacgao de servigcos de organizagdo e operacionalizagdo de concurso publico
em que tenha tido pelo menos 500 inscritos;

A fixacdo destes critérios minimizaria a possibilidade de contratagdo de empresa
inidéneas, aumentando a chance de contratar empresas com a expertise necessaria ao
objeto pretendido.

4 - Estimativa das quantidades a serem contratadas (art. 18, §1°, IV)

Conforme reunido realizada em 22/04/2024, as 13h no Gabinete da Presidéncia, com os
integrantes da Mesa Diretora: Presidente Elaine Antunes, Vice-Presidente Professor
Sebastian e 2° Secretario Eduardo Sanches, ficou definido que a Camara Municipal
realizara contratagdo de empresa para organizagao de concurso publico para provimento
das vagas existentes neste 6rgao. Segundo o levantamento as vagas seriam as seguintes:

DESCRIGAO/ QUANTIDADE | VENCIMENTO
) DE VAGAS BASE DO CARGO

Item ESPECIFICAGAO
1 Vaga para o cargo de “Auxiliar de departamento” da 2 R$ 2.733,79

Camara Municipal de Tangara da Serra, cargo de nivel
médio, com descricdo e atribuicbes descritas na Lei
Complementar 143/2009, do Municipio de Tangara da
Serra

2 Vaga para o cargo de “Assistente de Imprensa” da Camara 1 R$ 3.267,14
Municipal de Tangara da Serra, cargo de nivel médio, com
descricdo e atribuicbes descritas na Lei Complementar
143/2009, do Municipio de Tangara da Serra

A realizacdo de um Unico concurso para provimento das vagas otimiza o ganho de escala,
sendo sugerido desde ja a manutencao de cadastro reserva especialmente para o cargo
de auxiliar de departamento.

5 - Levantamento das solu¢coes de mercado e justificativa da escolha (art. 18, §1°, V)

A contratagdo de uma empresa especializada na organizacdo de concurso publico para
provimento de vagas na nossa instituicdo foi tomada apds uma analise criteriosa das
alternativas disponiveis, considerando o contexto especifico da Camara Municipal e a
busca pelo processo mais eficiente e transparente.

Uma das opgbes ponderadas foi a realizagdo e organizagao pela Propria Camara
Municipal utilizando os recursos préprios disponiveis. No entanto, esta alternativa
apresenta limitagbes, como a falta de expertise e experiéncia especifica na organizagao
de concursos publicos. Além disso, a realizacdo interna demandaria um significativo
investimento de tempo e recursos da equipe da Camara, que poderiam ser direcionados
para outras atividades prioritarias.
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Outra possibilidade seria a contratagdo de profissionais autbnomos ou consultorias para
auxiliar na organizagao do concurso. No entanto, esta opg¢ao poderia resultar em falta de
coordenacido e padronizacdo no processo, além de potenciais conflitos de interesse.
Também foi ponderada a utilizacdo de ferramentas de software especificas para
organizagdo de concursos, mas muitas vezes essas solugdes ndo contemplam todas as
etapas do processo seletivo e podem nao oferecer o suporte técnico necessario.

Diante dessas consideracbes, a contratacdo de uma empresa especializada na
organizacao de concursos publicos se apresenta como a alternativa mais vantajosa e
eficiente para a Camara Municipal de Tangara da Serra. Eis algumas razbes que
sustentam essa decisao:

o Expertise e Experiéncia Especializada: Empresas especializadas tém expertise e
experiéncia especifica na organizagdo de concursos publicos, garantindo a
realizacao de um processo seletivo eficiente, transparente e em conformidade com
a legislacao vigente.

e Padronizacéo e Qualidade: A contratagdo de uma empresa especializada assegura
a padronizagcdo e a qualidade em todas as etapas do concurso, desde a
elaboracgéo do edital até a aplicagao das provas e a divulgacao dos resultados.

¢ Reducao de Riscos e Custos Ocultos: A terceirizagcao da organizagao do concurso
publico reduz os riscos de erros e falhas no processo, bem como os custos ocultos
associados a realizagdo interna, tais como contratacdo de pessoal adicional,
treinamento e aquisicdo de materiais.

e Tempo e Agilidade: A empresa especializada possui estrutura e recursos
necessarios para conduzir o processo seletivo de forma agil e eficiente, reduzindo
o tempo necessario para a realizagao do concurso e para a contratagdo dos novos
servidores.

Portanto, diante da necessidade de realizar um concurso publico para provimento de
vagas na Camara Municipal de Tangara da Serra, a contratacdo de uma empresa
especializada se mostra como a opgao mais adequada e vantajosa, garantindo a lisura, a
transparéncia e a eficiéncia do processo seletivo.

6 - Estimativa do valor da contratacao (art. 18, §1°, VI)

A estimativa do valor da contratacdo foi composta conforme metodologia em anexo

7 - Necessidade de manutencgao, assisténcia técnica e outros (art. 18, §1°, VII)

Além da elaboracdo do edital do concurso publico, contemplando todas as normas e
requisitos exigidos pela legislagdo vigente e pelas diretrizes da Camara Municipal, a
contratada devera realizar a divulgagcao ampla e transparente do edital e das informagdes
relacionadas ao concurso, por meio de canais oficiais e de comunicacdo adequados.
Também sera responsavel pelo recebimento e analise das inscricdes dos candidatos, com
a devida verificagdo da documentacao exigida; realizacdo das etapas de selecéo,
correcao e avaliacdo das provas, com transparéncia e rigor técnico. Divulgacdo dos
resultados preliminares e prazos para recursos; Analise e julgamento dos recursos
interpostos pelos candidatos; Homologacao do resultado final do concurso publico.
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Para o atendimento do disposto acima devera ser exigido da contratante as seguintes
obrigagdes:

Disponibilizar no site da contratada todas as informagdes referentes ao concurso,
tais como: editais, avisos, gabaritos e outros, para consulta e impressao;

Organizar e realizar as inscrigdes para o concurso publico;

Realizar inscricdes exclusivamente via Internet, respeitado o periodo minimo
estabelecido no edital, devendo a contratada disponibilizar aos candidatos, para
impressao os seguintes itens: a) O Edital do concurso e seus anexos; b) O
comprovante de inscricdo e orientagbes gerais aos candidatos; c) O boleto
bancario para pagamento da taxa de inscrigdo; d) O conteudo programatico; e) A
descricdo do cargo pretendido; f) Opgcao de reimpressao do comprovante de
inscricdo e do boleto bancario.

Possibilitar o pagamento da taxa de inscricdo unicamente por intermédio de boleto
bancario, identificado com cddigo da FEBRABAN,;

Receber e analisar os requerimentos de isengdo da taxa de inscrigcdo, de acordo
com o previsto em legislacdo municipal e edital de concurso;

Fornecer a Camara Municipal de Tangara da Serra, no prazo estipulado no edital,
arquivo em planilha eletrénica ou editor de texto, contendo todos os dados
referentes as inscricdes realizadas a serem homologadas, a relagdo contendo
aquelas ndo homologadas, identificando o respectivo motivo da ndo homologagéo,
bem como dos candidatos isentos da taxa de inscri¢gao, nos termos da Lei.
Organizar e realizar todas as etapas referentes a prova, observando os seguintes
aspectos: a) As provas elaboradas pela contratada sdo de dominio da Camara
Municipal, podendo esse disponibilizar em seu Portal ou fazer qualquer outro tipo
de uso que lhe for conveniente, uma vez que sao produtos adquiridos, um dos
objetos da licitagdo. b) As provas objetivas deverao ser constituidas de questbes
inéditas de multipla escolha, com 05 (cinco) alternativas diferentes, com apenas
uma opgao correta, e de elaboragdo de texto, quando couber. ¢) Nao poderao
constar dentre as alternativas de respostas das questdes as opgdes “N.D.A”,
‘nenhuma alternativa”, ou “todas as alternativas estdo corretas” e/ou alternativas
similares.

Elaborar as provas levando em consideragao as especificidades do cargo, tais
como: nivel de escolaridade, conteludo programatico e atribuicdbes do cargo, e
respeitando o quantitativo de questdes, area e pesos descritos no edital.

Elaborar conteudo programatico o qual devera ser revisado e aprovado pela
Camara Municipal;

Elaborar as questdes, rigorosamente, em concorddncia com o conteudo
programatico divulgado e atribui¢gdes dos cargos;

Aplicar as provas nas datas e horarios definidos com anuéncia da Camara
Municipal;

Disponibilizar as provas aplicadas aos candidatos na forma definida pela Camara
Municipal;

Realizar a correcdo das provas objetivas por meio de leitura
eletrOnica/automatizada de cartdes resposta que deverdao ser devidamente
identificados com os dados pessoais do candidato e cargo pretendido, devendo,
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ainda, conter, campo especifico para o colhimento da assinatura do candidato e
dos fiscais de sala.

Fornecer de forma clara, concisa e fundamentada as respostas e fundamentacao
de possiveis recursos, dentro do prazo estipulado;

Fornecer o resultado final da prova no prazo descrito neste edital, a contar da data
de realizacido da prova, contendo o numero da inscricdo, 0 nome do candidato, o
numero do documento de identificacdo, a data de nascimento, as notas dos
candidatos, total de acertos nas questdes especificas para fins de desempate de
nota e, caso seja a ultima etapa do cargo, a classificacao final, obedecidos todos
os critérios de desempates;

Disponibilizar os locais de realizacdo das provas, sendo que, na data de
realizacdo, esses deverdo estar devidamente higienizados, organizados,
identificados e sinalizados para o recebimento dos candidatos;

Adaptar as provas e os locais de realizacdo das provas, de acordo com as
necessidades declaradas por candidatos com deficiéncia, apdés devidamente
homologadas e autorizadas pela Comissdao Organizadora de Concursos da
Camara Municipal;

Realizar o ensalamento dos candidatos para consulta e impresséo via Internet
respeitando-se a capacidade de cada sala, garantindo um espagamento minimo
entre os candidatos, de forma a evitar a comunicacao entre eles e garantir a lisura
do processo e um ambiente adequado ao candidato.

Contratar profissionais habilitados e capacitados para a elaboragao e correcao das
provas, sendo, também, de sua inteira responsabilidade, o total sigilo do conteudo
das provas.

Disponibilizar em cada um dos locais de realizagcdo das provas, profissionais
devidamente habilitados e capacitados para o desenvolvimento das seguintes
atividades:

Coordenar os locais de realizacdo e as equipes envolvidas na aplicacdo das
provas;

Recepcionar, organizar, identificar e orientar os candidatos;

Manter a segurancga, de forma a garantir a integridade dos candidatos e dos locais
de prova;

Prestar primeiros socorros, caso necessario.

Responsabilizar-se pelo recrutamento, selegdo, treinamento, coordenacdo e
pagamento dos fiscais, examinadores e demais profissionais necessarios para a
realizacao das provas, obedecendo os seguintes itens: a) Designar pelo menos 1
(um) fiscal por sala para a aplicagdo da prova; b) Designar pelo menos 02 (dois)
fiscais itinerantes, a cada 06 (seis) salas, sendo 01 (um) do sexo masculino e 01
(um) do sexo feminino; c) Disponibilizar aplicadores devidamente capacitados para
a aplicagao das provas aos candidatos com deficiéncia, quando necessario.
Fornecer ao contratante os modelos para as publicagdes legais necessarias ao
andamento do concurso;

Apresentar antes da finalizagcao dos trabalhos declaragao de que os responsaveis
pela elaboragédo/correcdo das provas ndo sao cbnjuges, companheiros ou
companheira, e parentes consanguineos ou afins ate o terceiro grau, dos
candidatos inscritos;

Manter os originais dos gabaritos dos candidatos em arquivo, por pelo menos 01
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(um) ano, a contar da data de realizagdo das provas, fornecendo copias originais
para analise, quando solicitado pelo Contratante.

8 - Justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo (art. 18, §1°, VIIl)

A contratacdo de empresa especializada na organizacdo e operacionalizagédo de
concursos publicos devera abarcar todo o conjunto de atos a fim de garantir a qualidade e
a lisura de todo o processo.

9 - Resultados pretendidos (art. 18, §1°, I1X)

Os resultados pretendidos podem ser destacados em dois aspectos principais:

. Economicidade:

o Reducao de Custos Operacionais: A contratacdo de uma empresa especializada
permite a otimizacdo dos recursos financeiros ao eliminar a necessidade de
contratacdo de pessoal adicional e de infraestrutura especifica para a realizagao
do concurso publico.

e Economia de Tempo e Recursos: A terceirizacdo dos servigos de organizagao e
operacionalizagdo do concurso proporciona uma redugao significativa no tempo e
nos custos associados a condugdo interna do processo seletivo, resultando em
uma maior eficiéncia e agilidade na contratagdo de novos servidores.

¢ Minimizagdo de Riscos e Custos Ocultos: A empresa especializada é capaz de
identificar e mitigar potenciais riscos durante todo o processo seletivo, contribuindo
para a redugao de custos adicionais decorrentes de eventuais erros ou falhas na
condugao do concurso.

Melhor Aproveitamento dos Recursos:

¢ Otimizacdo dos Recursos Humanos: A contratacdo de uma empresa especializada
libera os recursos humanos internos da Camara Municipal para se dedicarem a
outras atividades essenciais, maximizando o aproveitamento do quadro de
servidores existentes.

o Utilizagdo Eficiente de Recursos Materiais e Tecnologicos: A empresa
especializada possui 0s recursos materiais e tecnoldgicos necessarios para a
realizagdo do concurso de forma eficiente e segura, evitando gastos
desnecessarios com a aquisicdo ou atualizagdo de equipamentos e softwares
especificos.

Em resumo, a contratacdo de uma empresa especializada na organizagdo e
operacionalizacdo de concursos publicos resultara em beneficios significativos em termos
de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos disponiveis para a Camara
Municipal de Tangara da Serra. A terceirizagdo desses servigos proporcionara uma
conducao mais eficiente, transparente e econémica do processo seletivo, garantindo a
qualidade e a lisura na selegao de novos servidores para o 6rgao.

10 - Providéncias a serem adotadas (art. 18, §1°, X)

Antes da celebragao do contrato devera a Camara Municipal certificar-se da idoneidade da
empresa € uma vez atestada, devera constituir comissao para acompanhamento do
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concurso para fiscalizar a execugao do contrato, garantindo o cumprimento dos prazos, a
qualidade dos servigos prestados e o respeito aos direitos dos candidatos. Tal comisséo
devera ser composta por servidores capacitados a serem designados pela autoridade
competente e que acompanharao de perto todas as etapas do processo seletivo.

11 - Contratagoes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, §1°, XI)

[ ] A contratagdo é independente e ndo esta relacionada com outras contratagées.
[ ] A contratacéo esta relacionada com outras contratagdes, em especial: com eventual
contratagido de cursos para treinamento do pessoal do setor de licitagdes

12 - Possiveis impactos ambientais e medidas mitigadoras (art. 18, §1°, XIlI)

A contratada realizadora do evento devera realizar o descarte adequado dos materiais
utilizados na realizagdo do concurso, podendo utilizar como medida mitigadora parcerias
com entidades voltadas a reciclagem.

13 - Declaracgao de viabilidade (art. 18, §1°, Xill)

Ante o0 exposto e pelos argumentos ja declinados, mostra-se viavel a contratacdo de
empresa especializada na organizagao e operacionalizagao de concurso publico concurso
publico.

14 Area requisitante e responsaveis pela g'~k~*~~3~ A~ ETD '

ASSINADO DIGITALMENTE

ELAINE ANTUNES DE FRANCA

Aconformidade com a as

sinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Elaine Antunes
PRESIDENTE
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