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1. Introducao

0 presente Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2020 tem como
objetivo a realizacdo de auditorias e verificagdes em setores pré-definidos que englobam
as areas de financas, de contabilidade, de recursos humanos, de patriménio, contratos,
licitagdes, almoxarifado e operacionais.

A auditoria preventiva serd realizada concomitantemente aos acontecimentos,
visando mitigar os riscos levantados em cada fase do processo, verificando a existéncia
dos controles existentes e, em havendo, se estdo sendo cumpridos sistematicamente
com vistas a eliminar seu foco de risco. Em ndao havendo, orientar a administracio da
Camara Municipal para sua implantagéo.

2. Da Auditoria Interna

0 quadro funcional, atualmente é composto pelo seguinte quadro de servidores:

Luciana Duarte Felisberto

Cargo: Controladora Interna

Funcdo: Controladora Interna

Formagdo académica:

Técnico em Contabilidade

Bacharel em Ciéncias Contdbeis

Especialista em Auditoria e Pericia Contabil

Especialista em Auditoria e Controladoria no Setor Publico
Especializanda em Gestdo Piblica

3. Fatores Considerados na Elaboragio do PAAI

0 presente Plano Anual de Auditoria Interna, exercicio de 2020, foi elaborado em
consondncia com a legislacdo federal, normas internas de procedimentos e diretrizes
adotadas pela administragdo publica, especialmente no Decreto n® 432/2010, que
regulamenta a Lei n? 2.789/07; Lei n® 269/07 do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso - TCE-MT; Resolugdes n? 001/07, 014/07, 001/09, 33/2012 e 26/2014 do TCE-
MT: dentre outras.

0 planejamento dos trabalhos de auditoria ajustou-se ainda nos seguintes
fatores:

a) Efetivo da auditoria;

b) Necessidades da instituigdo;

c) Atendimento as solicitacoes internas;

d) Materialidade, baseada no volume da drea em exame;
e) Observacdes efetuadas no transcorrer do exercicio; e
f) Fragilidade nos controles internos.

*0 processo de controle interno deve, preferencialmente, ter cardter preventivo, ser exercido permanentemente e estar voltado para
a carrecdo de eventuais desvios em relacdo aos pardmetros estabelecidos, coma instrumento auxillar de gestio”,
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Com base no exposto, e, considerando a relevidncia de risco de cada area, foram

selecionadas as seguintes Areas para ser alvo de auditoria no exercicio de 2020:
imprensa, periodo eleitoral, agtes legislativas, verba indenizatdria, contabilidade,
pessoal, licitagdo, contratos, financas, além das 4reas correlacionadas as referendadas.

4.

Plano Anual de Auditoria Interna Destaques para o Exercicio de 2020

Os trabalhos de Auditoria a serem realizados no exercicio de 2020 terdo como

destaques a:

Avaliacdo da eficiéncia dos Sistemas de Controles Internos existentes e o grau de
seguranca oferecido por cada um;

Correta aplicagdo dos recursos piblicos;

Protecdo do patrimdnio da Cimara Municipal;

Observancia a Legislagdo pelos diversos setores da Cimara Municipal, bem como
as normas internas;

Apresentagdo de sugestdes de melhoria apds a execugido dos trabalhos de
auditoria, visando a racionalizagdo dos procedimentos e aprimoramento dos
controles existentes e, em ndo havendo, implanti-los;

Acompanhamento das providencias a serem tomadas pelos gestoes.

Conhecimentos Especificos Necessdrios a Execucio dos Trabalhos

Conhecimentos relativos ao assessoramento a Gestio:
o Recomendacdes, diligéncias e determinagdes exaradas pelos drgaos de
controle interno e externo a Instituicao;
o Estrutura, organizagdo, rotinas e mecanismos de controle interno
utilizados na Instituicao;

o Normas relativas a formalizagdo do Processo de Prestacdo de Contas
Anual;

o Normas relativas a administrac¢do ptblica em geral;
o Normas relativas a formalizacdo de processos de dispensa de licitacio.

Conhecimentos relativos a atuacio da Auditoria Interna:
o Normas relativas a elaboracio do Plano Anual de Auditoria Interna e do
Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna;

o Normas relativas a elaboragio do parecer prévio sobre a formalizacdo da
Prestacdo de Contas Anual;

o Normas relativas a elaboragido de pareceres referentes a despesas em
geral;

o Normas relativas a elaboracao de relatdrios de auditorias operacionais;

"0 processo de controle interno deve, preferenclalmente, ter cardter preventivo, ser exercldo permanéntemente e estar voltado para

a correcio de eventuais desvios em relacio zos parimetros estabelecidos, como instrumento auxiliar de gestio”.
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Normas relativas a elaboracio de relatérios de acompanhamentos,
inspecdes e fiscalizacdes.

Conhecimentos relativos a Gestao Or¢amentaria:

Normas relativas a elaboracgao dos planejamentos: plano plurianual, lei de
diretrizes or¢camentarias e lei orcamentdria anual;

Execucao das Receitas e Despesas;

Formaliza¢do dos repasses do duodécimo;

Normas relativas ao ajustamento as novas regras contibeis;

Verificagdo da implantacdo das novas regras contibeis.

Conhecimentos relativos a Gestio Financeira:

Formalizagcdo e legalidade dos processos de concessdo, aplicacio e
prestacdo de contas de verbas indenizatérias;

Formalizagdo dos processos de pagamentos, bem como verificar as fases
de empenho e liquidagdo da despesa;

Acompanhamento na execucdo dos contratos.

Conhecimentos relativos a Gestio Patrimonial:

Normas relativas a elaboragao de Inventarios Fisicos e Financeiros;
Sistema de Controle Patrimonial;

Normas relativas a ocupacao de espaco fisico por terceiros;

Normas relativas a utilizagdo de transportes;

Sistemas e procedimentos de conservacao e utilizagdo da frota de veiculos
da Instituicao;

Procedimentos de incorporacio e de alienacio/desfazimento de bens
mdveis e equipamentos do patriménio da Entidade;

Sistemas e procedimentos de conservagdo e utilizacdo de bens moéveis e
equipamentos, bem como o controle e movimentacio de bens em
almoxarifado.

Conhecimentos relativos a Gestio de Recursos Humanos

Conducdo dos processos seletivos simplificados, de concurso piblico e
contratacdes tempordrias;

Formalizacdo dos atos de concessio de afastamentos e licencas;
Regularidade das gratificacdes e comissoes:

Formalizacdo processual e aplicagdo de recursos em processos de
concessao de didrias e passagens;

Formalizacdo dos atos de concessdo de aposentadorias e pensdes;

Normas relativas a condugio dos processos sindicantes e disciplinares;
Normas relativas 3 avaliacao sistémica de servidores.

Conhecimentos relativos a Gestio de Suprimentos de bens e servigos:

Normas relativas a formalizacdo de processos licitatdrios;

"0 processo de controle interno deve, preferencialmente, ter eardter preventivo, ser exercido permanentemente e estar voltada para
a comregdo de eventuals desvios em relacio aos pardmetros estabelecidos, como instrumento auxiliar de gestio®,
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Normas relativas a formalizacio de contratos;

Normas relativas a execucao de contratos, convénios e congéneres;
Normas relativas a gestdo de Almoxarifado;

Sistema de controle de Almoxarifado;

Normas relativas a guarda, controle e manutencio dos bens moveis,
veiculos e bens imdveis.

2eE 0 88

* Conhecimentos relativos a Gestio dos Procedimentos Legislativos:

o Normas relativas a organizagdo das sessoes plenarias;

o Normas relativas a organizacdo dos procedimentos especificos das
sessoes ordinarias e extraordinérias;

o Regras relativas ao cumprimento da lei organica municipal e ao regimento
interno durante as sessbes legislativas;

o Normas relativas ao desenvolvimento das atividades pelos parlamentares
e seu principal papel na Instituicio;

o Normas relativas 2 organizagio e abrangéncia da competéncia do
legislativo.

6. Consideracoes Gerais

0 PAAI € um plano de agdo, elaborado com base nos riscos auferidos, de acordo
com o sistema utilizado por este drgdo. Ressalte-se que o cronograma de execucio de
trabalhos ndo é fixo, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou majorado em
funcdo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua
execucdo.

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execucio dos trabalhos
poderdo sofrer alteragdes em fung¢do de algum fator que prejudique a sua realizacdo na
data estipulada, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos e congressos),
atendimento ao TCE-MT.

7. Cronograma Anual

A seguir, anexamos o cronograma anual dos trabalhos programados.

Tangara da Serra, 14 de Janeiro de 2020,

s
Luciana Diuarte Felisberto

Controladora Interna

"0 processo de controle Interno deve, preferencialmente, ter cardter preventivo, ser exercido permanentemente ¢ estar voltade para
a correcdo de eventuais desvios em relaglo aos parimetros estabelecidos, como instrumento auxiliar de gestio”,
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ANEXO0S

"0 processo de controle interno deve, preferencialments, ter cardter preventivo, ser exercido permanentemente ¢ estar voltado para
a correpdo de eventuals desvios em relagdo aos pardmetros estabelecidos, come instrumento auxiliar de gestio®,
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