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1. Introdugdo

O presente Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2017 tem como
objetivo a realizagdo de auditorias e verificagdes em setores pré-definidos que englobam as
areas de finangas, de contabilidade, de recursos humanos, de patrimbnio, contratos,
licitagdes, almoxarifado e operacionais.

A auditoria preventiva serd realizada concomitantemente aos acontecimentos,
visando mitigar os riscos levantados em cada fase do processo, verificando a existéncia dos
controles existentes e, em havendo, se estdao sendo cumpridos sistematicamente com vistas
a eliminar seu foco de risco. Em ndo havendo, orientar a administracdo da Camara Municipal
para sua implantagao.

2. Da Auditoria Interna
O quadro funcional, atualmente é composto pelo seguinte quadro de servidores:

Luciana Duarte Felisberto

Cargo: Controladora Interna

Funcdo: Controladora Interna

Formagao académica:

Técnico em Contabilidade

Bacharel em Ciéncias Contabeis

Especialista em Auditoria e Pericia Contabil

Especialista em Auditoria e Controladoria no Setor Publico

3. Fatores Considerados na Elaboragao do PAAI

O presente Plano Anual de Auditoria Interna, exercicio de 2017, foi elaborado em
consonancia com a legislacdo federal, normas internas de procedimentos e diretrizes
adotadas pela administragdo publica, especialmente no Decreto n2 432/10, que regulamenta
a Lei n? 2.789/07; Lei n? 269/07 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE-MT;
Resolug¢des n? 001/07, 014/07, 001/09, 33/2012 e 26/2014 do TCE-MT; dentre outras.

O planejamento dos trabalhos de auditoria ajustou-se ainda nos seguintes fatores:

a) Efetivo da auditoria;

b) Necessidades da instituicdo;

c) Atendimento as solicitagdes internas;

d) Materialidade, baseada no volume da drea em exame;
e) ObservacGes efetuadas no transcorrer do exercicio; e
f) Fragilidade nos controles internos.
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Com base no exposto, e, considerando a relevancia de risco de cada area, foram
selecionadas as seguintes dreas para ser alvo de auditoria no exercicio de 2016: agdes
legislativas, verba indenizatdria, imprensa, contabilidade, pessoal, licitagdo, contratos,
financas, além das dreas correlacionadas as referendadas.

4. Plano Anual de Auditoria Interna Destaques para o Exercicio de 2017

Os trabalhos de Auditoria a serem realizados no exercicio de 2017 terdo como
destaques a:
Avaliagao da eficiéncia dos Sistemas de Controles Internos existentes e o grau de
seguranca oferecido por cada um;

Correta aplicacdo dos recursos publicos;

Protecdo do patriménio da Camara Municipal;

Observancia a Legislacao pelos diversos setores da Camara Municipal, bem como as
normas internas;

Apresentacdo de sugestdes de melhoria apds a execucdo dos trabalhos de
auditoria, visando a racionalizacdo dos procedimentos e aprimoramento dos
controles existentes e, em nao havendo, implanta-los.

Conhecimentos Especificos Necessarios a Execuc¢do dos Trabalhos

Conhecimentos relativos ao assessoramento a Gestao:

o

o

Recomendacbes, diligéncias e determinacbes exaradas pelos orgdos de
controle interno e externo a Instituicao;

Estrutura, organizacao, rotinas e mecanismos de controle interno utilizados na
Instituicao;

Normas relativas a formalizacdo do Processo de Prestacdao de Contas Anual;
Normas relativas a administracao publica em geral;

Normas relativas a formalizacdo de processos de dispensa de licitacao.

Conhecimentos relativos a atua¢ao da Auditoria Interna:

o

o

Normas relativas a elaboracdo do Plano Anual de Auditoria Interna e do
Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna;

Normas relativas a elaboracdo do parecer prévio sobre a formalizacdo da
Prestacdo de Contas Anual;

Normas relativas a elaboracdo de pareceres referentes a despesas em geral;
Normas relativas a elaboracdo de relatdrios de auditorias operacionais;
Normas relativas a elaboracdo de relatdrios de acompanhamentos, inspecées
e fiscalizagdes.
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e Conhecimentos relativos a Gestao Orgamentaria:

O

O O O O

Normas relativas a elaboracdo dos planejamentos: plano plurianual, lei de
diretrizes orcamentarias e lei orcamentadria anual;

Execucdo das Receitas e Despesas;

Formalizacdo dos repasses do duodécimo;

Normas relativas ao ajustamento as novas regras contdbeis;

Verificacdao da implantacdo das novas regras contabeis.

e Conhecimentos relativos a Gestao Financeira:

o

o

Formalizacdo e legalidade dos processos de concessdo, aplicacdo e prestacao
de contas de verbas indenizatdrias;

Formalizacdo dos processos de pagamentos, bem como verificar as fases de
empenho e liquidacdo da despesa;

Acompanhamento na execugao dos contratos.

e Conhecimentos relativos a Gestdo Patrimonial:

o

@)
@)
@)
@)

Normas relativas a elaboracdo de Inventarios Fisicos e Financeiros;

Sistema de Controle Patrimonial;

Normas relativas a ocupacado de espaco fisico por terceiros;

Normas relativas a utilizacdo de transportes;

Sistemas e procedimentos de conservacdo e utilizacdo da frota de veiculos da
Instituicao;

Procedimentos de incorporacdo e de alienacdo/desfazimento de bens méveis
e equipamentos do patrimonio da Entidade;

Sistemas e procedimentos de conservacdo e utilizacdo de bens mdveis e
equipamentos, bem como o controle e movimentacdo de bens em
almoxarifado.

e Conhecimentos relativos a Gestao de Recursos Humanos

o

(@]

@)
@)

Conducdo dos processos seletivos simplificados, de concurso publico e
contratagdes temporarias;

Formalizacdo dos atos de concessao de afastamentos e licencas;

Regularidade das gratificagOes e comissodes;

Formalizacdo processual e aplicacdo de recursos em processos de concessdo
de didrias e passagens;

Formalizacdo dos atos de concessao de aposentadorias e pensdes;

Normas relativas a conducdo dos processos sindicantes e disciplinares;
Normas relativas a avaliacdo sistémica de servidores.

e Conhecimentos relativos a Gestdao de Suprimentos de bens e servigos:

@)
@)

Normas relativas a formalizacdo de processos licitatérios;
Normas relativas a formalizacdo de contratos;
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0 O O O

Normas relativas a execugao de contratos, convénios e congéneres;

Normas relativas a gestdao de Almoxarifado;

Sistema de controle de Almoxarifado;

Normas relativas a guarda, controle e manutencao dos bens moveis, veiculos
e bens imdveis.

e Conhecimentos relativos a Gestao dos Procedimentos Legislativos:

@)
@)

Normas relativas a organizacdo das sessées plenarias;

Normas relativas a organizacdo dos procedimentos especificos das sessdes
ordinarias e extraordinarias;

Regras relativas ao cumprimento da lei organica municipal e ao regimento
interno durante as sessoes legislativas;

Normas relativas ao desenvolvimento das atividades pelos parlamentares e
seu principal papel na Instituicao;

Normas relativas a organizacdo e abrangéncia da competéncia do legislativo.

6. Consideracdes Gerais

O PAAI é um plano de ac¢do, elaborado com base nos riscos auferidos, de acordo com
o sistema utilizado por este 6rgdo. Ressalte-se que o cronograma de execugdo de trabalhos
nao é fixo, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou majorado em funcdo de fatores
externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execucao.

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execucdo dos trabalhos
poderdo sofrer alteracdes em funcao de algum fator que prejudique a sua realizacdo na data
estipulada, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos e congressos), atendimento

ao TCE-MT.

7. Cronograma Anual

A seguir, anexamos o cronograma anual dos trabalhos programados.

Tangard da Serra, 22 de Dezembro de 2016.

Luciana Duarte Felisberto
Coordenadora de Controle Interno
CRC-MT 012737/0
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ANEXOS
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AGCOES DE AUDITORIA INTERNA

Ne AcCAO RISCO, RELEVANCIA ORIGEM DA OBJETIVOS FINALIDADE ’CRONOGRAMA LOCAL PERIODO~DE
E RESULTADOS ESPERADOS DEMANDA INICIO | FIM EXECUCAO

1 Acompanhamento do]O relatério de transmissdo de TCE-MT Relatar a situacgdo financeira, Assegurar ao gestor que assumira 02/01/2017 06/01/2017]Controladoria 05 dias
processo de|lmandato é elaborada para econdémica e patrimonial do a gestdode que o 6rgdo tem as
transmiss3do de]ldemonstrar a situa¢do em que o 6rgdo, bem como a situagcdo contas regulares, ndo ha dividas,
mandato e elaboragcdo]érgdo se encontra, atestando a organizacional e o cumprimento os atos e fatos administrativos
do Relatériojconformidade da gestdo com as dos limites impostos legalmente. |sdo regulares e eficazes.

Conclusivo del]regras estabelecidas, dando
Transmissdo de]seguranga ao novo gestor.
Mandato.

2 Acompanhamento do |Aauditoria interna devera atuar TCE-MT Acompanhar a formalizagdo do Emiss3do do Parecer Técnico 02/01/2017 12/02/2017 Gestao 40 dias
processo de Prestag¢do |para que a prestagdo de contas processo, verificando sua confor |Conclusivo do Controle Interno.
de Contas Anual 2016. |esteja em conformidade com a midade e legitimar a avaliagdo

legislagdo, evitando apontamen final.
tos, multas, ou a irregularidade

das contas, que serdo julgadas

pelo TCE-MT.

3 Acompanhamento daJAimplementac¢do das determina TCE-MT Assegurar o cumprimento das Evitar as sang¢des referentes as Conforme conhecimento Todos os
implementag¢do das de{¢coes/recomenda¢des do TCE-MT determinag¢des/recomendac¢des irregularidades apontadas e im- das determinac¢des. setores.
termina¢des/recomen-|garante adequac¢do alegislagcdo para promover a melhoria na plementagcdo das mudangas.
dagdes do TCE-MT. vigente e cumprimento dos prin- prestag¢do de servigo do érgdo.

cipios da administragcdo publica
evitando a reincidencia nas irre-
gularidades.
4 Acompanhamento das |O escopo principal da atividade Gestdo e CF/88 | Verificar o atendimento a legis- Assegurar o cumprimento da Ao longo da legislatura.
Agdes Legislativas parlamentar é legislar e fiscalizar, lagdo; atividade fim do vereador.
dessa forma, € de suma importan- Coibir o assistencialismo;
cia acompanhar o trabalho dos ve- Reforgcar as agSes assertivas e
readores, verificando se ha fiscali- em beneficio da sociedade;
zagdo condizente com a Constitui Acompanhar a presenca dos Edis
¢do evitando que a atividade se re nas sessdes;
suma em assistencialismo. Verificar a quebra de decoro par
lamentar;
Coibir o assédio moral a servido
res.
5 Acompanhamento daJOcumprimento das metos do or- Gestdo da enti- JGarantir o efetivo cumprimento Avaliagdo das informacgoes conti Ao longo do exercicio. Contabilidade

execugdo o orgamento

¢amento anual emparelha as a-
¢des internas a visdo macro go-
vernamental e a legislag¢do orga-
mentaria, buscando-se a eficien-
cia na gestdo financeira, priman-
do pela economicidade.

dade.

das metas previstas na LOA, de
acordo com os principios da efi-
ciéncia, supremacia do interesse
publico, moralidade e economi-
cidade.

das nos relatérios mensais, qua-
drimestrais e de gestdo.
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ACAO

RISCO, RELEVANCIA
E RESULTADOS ESPERADOS

ORIGEM DA
DEMANDA

OBIJETIVOS

CRONOGRAMA

FINALIDADE

INICIO FIM

LOCAL

PERIODO DE
EXECUCAO

Auditoria Almoxarifado

Efundamental a utilizagdo de con
troles eficientes no almoxarifado
para garantira regularaplicagdo
dos recursos publicos, bem como
diminuir as incorregdes e ilegali-

dades.

Gestdo da enti-
dade.

Assegurar que as rotinas de rece
bimento, aceite, escrituragdoe
distribuicdo estejam em confor-
midade com a legislagdo, garan-
tindo o armazenamento adequa-
do, bem como a logistica eficien-
te capazde atender as necessida
des da instituic3do.

Avaliagdo dos registros, das con-
digdes de armazenagem e distri-
buicdo de materiais e doinveta-
rio fisico, com a respectiva conta
gem do estoque, que sera feita
mensalmente.

Mensalmente.

Compras e
Almoxarifado

Auditoria no Setor de
Patrimonio.

Efundamental a utilizagdo de con
troles eficientes no almoxarifado
para garantiraregularaplicagdo
dos recursos publicos, bem como
diminuir as incorregdes e ilegali-

dades.

Gestdo da enti-
dade.

Veri
na utilizagdo dos veiculos oficiais
no consumo de combustiveis em
conformidade com a legislagcdo
garantindo utilizagdo racional da
frota.

car as rotinas de controle

Avaliagdo do consumo de com-
bustivel, manuteng¢do dos veicu-
los e cronograma de utilizagdo.

Mensalmente.

Compras e
Almoxarifado

Auditoria no Setor de
Patriménio.

Efundamental a utilizacdo de con
troles eficientes no patroménio

para garantira regular aplicagdo
dos recursos publicos, bem como
diminuir as incorregdes e ilegali-

dades.

Gestdo da enti-
dade.

Avaliar a confiabilidade e a fide-
dignidade dos registros e dos me
canismos de controle.

Levantar possiveis divergencias
entre relatdérios emitidos pelo
Setor de patrimédénio e a escritu-
ragcdo contabil; verificagdo das
condi¢gdes de armazenamento e
destino de bens inserviveis e ava
liagcdo dos processos de baixa.

10/04/2017 28/04/2017

Divisdo de
Patriménio

15 dias

Acompanhamento dos|
processos licitatérios.

Os processos licitatérios devem
ser cuidadosamente acompanha
dos em fungdo do volume de re-
cursos envolvidos, visando a di-
minui¢do de incorregdes ouirre-
gularidades. Busca-se a formali-
zacdo dos processos legalmente.

Gestdo da enti-
dade.

Verificar o atendimento a legisla
¢ao, bem como avaliar a eficien-
cia e eficacia da aplicagdodos rg
cursos envolvidos.

Acompanhar todos os certames
para verificar a adequacg¢do dos
processos a legislagdo.

Ao longo do exercicio.

Compras e
CPL.

10

Acompanhamento do

Setor de Finangas.

As rotinas deste departamento
devem ser criteriosamente de-
senvolvidas em fung¢do dos valo-
res envolvidos e pela quantidade
de transac¢des financeiras, poris-
so é preciso assegurar a
nas movimentag¢des financeiras
amparadas pela documentagdo
necessaria.

lisura

Gestdo da enti-
dade.

Verificar todos os processos de
pagamento, avaliar a documen-
tag¢do comprobatdria, analisar os
requisitos exigidos para a conti-
nuag¢do dos contratos, observar
a organizagdo e guarda de docu-
mentos.

Verificacdo dos procedimentos
de empenho, liquidag¢do e paga-
mentos das despesas, nessa or-
dem e a comprovag¢dao documen-
tal da despesa.

Ao longo do exercicio.

Depto de

Finangas.

11

Acompanhamento da
Gestdo de Recursos
Humanos.

Odepartamento de recursos hu-
manos deve ser acompanhado
pari-passo, criando rotinas que
permita praticidade ao lidarcom
os fatos e diminua os riscos de
incorregdes irregularidades,
ja que a legislagdo que regula es-
te segmento é altamente mutavel.

ou

Gestdo da enti-
dade.

Avaliar a gestdo de recursos hu-
manos sob os aspectos da lega-
lidade.

Os exames serdo realizados em
todos os processos de concess3ao
de beneficios, adicional porser-
vigos extraordinarios, noturno,
gratificacdes, pensdo, aposenta-
dorias, licengas,
demissdes, concursos, seletivos,

admissdes e

alteracdes de saladrios e subsidios ||

Mensalmente.

Depto de Re-
cursos huma-
nos.
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~ RISCO, RELEVANCIA ORIGEM DA CRONOGRAMA PERIODO DE
N2 ACAO OBJETIVOS FINALIDADE = LOCAL ~
E RESULTADOS ESPERADOS DEMANDA INICIO I FIM EXECUCAO
12 JAssessoramento a|As acdes de assessoramento e Gestdo da enti- |Assessorar o gestorno desem- Fornecer analises, apreciagdes, |Aolongo do exercicio. Todos seto-
Gestdo. orientagdo visam diminuiras in- dade. penho de suas fungdes, auxilian- Jorientag¢des, pareceres, recomen res.
corregdes/irregularidades, além do na tomada de decisdes. dagdes e informagdes pertinen-
de contribuir para melhoria con- tes a gestdo, visando corrigir e-
tinua da gestdo. ventuais incongruencias e dimi-
nuir os apontamentos de érgdos
de controle.
13 JAcompanhamento das]Aandlise do procedimento ordi- Gestdo da enti- | Garantir a pertinéncia dos atos Avaliagdo das atividades regula- |JAo longo do exercicio. Secretaria e
Sessdes Ordinarias e]nario das sess8es plenarias per- dade. realizados nas sessdes plendrias |res da secretaria legislativa no Plenario.
Extraordinarias. mitird a verificagdo da constitu- aointeresse publico e implanta- Jque dizrespeito a realizagdo das
cionalidade das leis aprovadas, tagdo de normas regulamentado |sessdes.
bem como verificar o rito proces- ras dos procedimentos usuais da
sual em consonancia com a legis secretaria e assessoria aos verg
lagdo. adores.
14 |JAssisténcia aos audito-] Acompanhamento aos auditores Gestdo da enti- JAuxiliar os auditores do TCE-MT JAtender e disponibilizar o que for |Na data da visita a instituij Todos seto-
res do TCE-MT em visita]viabilizando o acesso as depen- dade. na execugdo de seus trabalhos. solicitado. ¢do. res.
inloco. dencias da Camara Municipal,
bem como disponibilizarinstala-
¢des e infraestrutura adequada
a execugdo dos trabalhos de au-
ditoria.
15 |Elaboragdo PAAI2018. |Por meio do PAAla Controladoria Legislagdo. Planejar as agBes para o proxi- |Nortearas atividades do depar- 18/12/2017 22/12/2017]Controladoria 05 dias.

planeja as atividades que serdo
desenvolvidas no exercicio se-
guinte em fung¢do das necessida-
des da entidade através das re-
comendacgdes dos orgdos fiscali-
zatdrios.

mo exercicio.

tamento.
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