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MENSAGEM DE PROJETO DE LEI ORDINARIA N° 301/2024.
Tangara da Serra/MT, 04 de outubro de 2024.

Excelentissima Senhora

ELAINE ANTUNES DE FRANCA
Vereadora

Presidente da Camara Municipal
Tangara da Serra/MT

Excelentissima Senhora Presidente,
Excelentissimos Senhores Vereadores,

Com o0s nossos cumprimentos, vimos perante esse Inclito Poder
Legislativo, encaminhar a inclusa propositura de lei que ALTERA LEI ORDINARIA N.° 4.869,
DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017, E LEI ORDINARIA N.° 2.875, DE 10 DE ABRIL DE 2008,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

As modificagdes nos descritivos € nos requisitos sao essenciais para
adequar o perfil dos candidatos as demandas do servigo publico municipal, especialmente
no que diz respeito a inclusdo da Carteira Nacional de Habilitagado (CNH) nas categorias A e
B, requisitos fundamentais para o desempenho das funcdes de fiscalizagao e auditoria.

O impacto dessas mudancas visa otimizar a capacidade de fiscalizacao
e auditoria municipal nas areas de obras, posturas, tributagdo, saude, transporte e meio
ambiente, alinhando-se as melhores praticas administrativas e promovendo maior eficiéncia
nos servigos prestados a populagédo.

A necessidade de aprovacgao deste projeto decorre da adequacao da
nomenclatura dos cargos de Fiscal Municipal Il para Fiscal Municipal de Atividades Urbanas,
e do cargo de Auditor Fiscal Municipal para Auditor Tributario Municipal, visando assegurar a
conformidade com a legislagdo vigente. Para garantir que essas atualizagbes sejam
implementadas adequadamente, € importante que o projeto seja aprovado em tempo habil,
permitindo que os procedimentos subsequentes sigam de forma alinhada com as novas
disposicdes legais.

Importa ressaltar quer as alteragbes ora efetuadas no presente Projeto
de Lei tratam-se exclusivamente de modificagbes nas nomenclaturas dos cargos e
regulamentacdo das atribuicdes equivalentes. Tais mudancas ndo implicam em impacto
orcamentario, visto que ndo envolvem aumento de despesa ou criacdo de novas atribuigdes
que demandem suplementacio de recursos.

Diante da urgéncia para adequacao do edital do concurso, solicitamos
0 apoio de Vossas Exceléncias para a aprovagao do presente Projeto de Lei em regime de
URGENCIA ESPECIAL, de modo a garantir que o certame publico ocorra em conformidade
com as normativas ajustadas, e que os candidatos selecionados estejam plenamente
habilitados a exercer suas fungdes dentro das novas diretrizes estabelecidas.
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Contamos com o compromisso deste inclito Poder Legislativo para a
célere aprovacado do projeto, assegurando que a selecdo publica atenda plenamente as
exigéncias legais e ao interesse publico.

Respeitosamente,

VANDER ALBERTO MASSON
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 301, DE 04 DE OUTUBRO DE 2024

ALTERA LEI ORDINARIA N.° 4.869, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017, E
LEl ORDINARIA N.° 2.875, DE 10 DE ABRIL DE 2008, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL decreta:

Art. 1° Fica alterada a ementa da Lei Ordinaria n.° 4.869, de 14 de
novembro de 2017, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

CRIA O CARGO E ABRE VAGAS DE FISCAL MUNICIPAL DE ATIVIDADES
URBANAS E DE AUDITOR TRIBUTARIO MUNICIPAL; ALTERA ANEXOS DA LEI
ORDINARIA N.° 2.875, DE 10 DE ABRIL DE 2008, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 2° Fica alterado o art. 1°, da Lei Ordinaria n.° 4.869, de 14 de
novembro de 2017, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 1° Fica criado o cargo de Fiscal Municipal de Atividades Urbanas, de provimento
efetivo, a fim de cumprir as fungdes especificas na fiscalizagao do poder de policia
administrativa no Municipio, a ser preenchido mediante concurso publico de provas
ou provas e titulos e abre a vaga respectiva, o qual sera vinculado a Secretaria
Municipal de Fazenda, Secretaria Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal
de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Saude ou Secretaria Municipal de
Coordenacao, Planejamento Urbano e Inovagéo, observado o interesse publico e as
atribuicbes do cargo, na forma detalhada no Anexo que faz parte integrante da
presente Lei.

Paragrafo unico. Para atender o disposto no caput deste artigo, fica alterado o
ANEXO I-D, da Lei Ordinaria n.° 2.875, de 10 de abril de 2008, alterada pela Lei
Ordinaria n.° 6.585, de 28 de agosto de 2024, que passa a vigorar da seguinte forma:

CARGO REQUISITO/POSSUIR VAGAS CH/ VENCTO
EFETIVO TODOS: Semanais BASE

- Superior Completo

Fiscal .
o reconhecido pelo MEC;
Municipal de | o 0ira de Nacional de | 11 40h | R¢ 594271
Atividades e ) Semanais
Habilitagdo Categoria A e
Urbanas B

GRUPO OCUPACIONAL IV

Art. 3° Fica alterado o art. 2° da Lei Ordinaria n.° 4.869, de 14 de
novembro de 2017, que passa a vigorar com a seguinte redacgao:

Art. 2° Fica criado o cargo de Auditor Tributario Municipal, de provimento efetivo, a fim
de exercerem a inspegao dos tributos municipais, a ser preenchido mediante
concurso publico de provas ou provas e titulos e abre a vaga respectiva, que sera
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vinculado a Secretaria Municipal de Fazenda, cujas atribuicbes do cargo séao
detalhadas no Anexo que faz parte integrante da presente Lei.

Paragrafo unico. Para atender o disposto no caput deste artigo, fica alterado o
ANEXO I-D, da Lei Ordinaria n.° 2.875, de 10 de abril de 2008, alterada pela Lei
Ordinéria n.° 6.585, de 28 de agosto de 2024, que passa a vigorar da seguinte forma:

Carteira de Nacional de
Habilitagdo Categoria A e
B.

2 CARGO REQUISITO/POSSUIR VAGAS CH/ VENCTO
;:' EFETIVO TODOS: Semanais BASE
Z

o - Superior Completo nas

2 areas de: Ciéncias

o . Contabeis, Administragao,

3 Auditor Economia ou Direito 40h

Q Tributario ) . 04 .| R$5.942,71
®) Munici reconhecido pelo MEC; Semanais

o unicipal

o

=)

14

(O)

Art. 4° Fica alterado o art. 3°, da Lei Ordinaria n.° 4.869, de 14 de

novembro de 2017, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 3° Sdo assegurados ao Fiscal Municipal de Atividades Urbanas e Auditor
Tributério Municipal os direitos, garantias, prerrogativas e atribuicdes estabelecidas
na Lei Complementar n.° 006, de 21 de junho de 1994.

§ 1° Os servidores ocupantes dos cargos criados nesta Lei terdo precedéncia sobre
os demais setores administrativos, desempenhando atividades essenciais ao
funcionamento do Municipio, nos termos dos incisos XVIII e XXIl, do art. 37 da
Constituicao Federal.

§ 2° Nao se aplica aos servidores ocupantes dos cargos criados nesta Lei as
disposigdes contidas da Lei Complementar n.° 127, de 29 de fevereiro de 2008.

Art. 5° Fica incluido o art. 3°-A, na Lei Ordinaria n.° 4.869, de 14 de

novembro de 2017, com a seguinte redagao:

Art. 3°-A Ficam extintos os cargos de Agente de Fiscalizacdo Il e Fiscal de Tributos,
vinculados a Secretaria Municipal de Fazenda, e os cargos de Agentes de Vigilancia
Sanitaria e Epidemiolégica Il e Agente de Fiscalizagdo Sanitaria, vinculados a
Secretaria Municipal de Saude, e Agente de Fiscalizagdo Ambiental constantes do
ANEXO I-C, da Lei n.° 2.875, de 10 de abril de 2008, sendo vedada a realizagdo de
concurso publico para provimento dos respectivos cargos.

Paragrafo unico. Os servidores efetivos ocupantes dos referidos cargos neles
permanecem, mantendo-se nas fungdes, até a vacancia definitiva.

Art. 6° Ficam revogados os descritivos do cargo de Fiscal Municipal Il e

Auditor Fiscal Municipal, constante do Anexo Unico, da Lei Ordinaria n.° 4.869, de 14 de

novembro de 2017.

Art. 7° Ficam incluidos os descritivos do cargo de Fiscal Municipal de

Atividades Urbanas e Auditor Tributario Municipal, no Anexo VI, da Lei Ordinaria n.° 2.875,
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de 10 de abril de 2008, alterada pela Lei Ordinaria n.° 6.585, de 28 de agosto de 2024, que
passa a vigorar conforme o Anexo que integra esta lei.

Art. 8° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se todas as disposi¢des contrarias.

Prefeitura Municipal de Tangara da Serra, Estado de Mato Grosso, 04

de outubro de 2024, 48° Aniversario de Emancipacéao Politico-administrativa.

VANDER ALBERTO MASSON
Prefeito Municipal
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ANEXO

FISCAL MUNICIPAL DE ATIVIDADES URBANAS

Setor: Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria Municipal de Administragao;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de Saude; Secretaria
Municipal de Infraestrutura; Secretaria de Coordenacao, Planejamento Urbano e
Inovacgao.

Titulo: Fiscal Municipal de Atividades Urbanas

Subordinacdo: Chefia Imediata

Descricido Sumaria:

- Executar tarefas inerentes a area de fiscalizagao de poder de policia administrativa, sendo
fiscalizacdo de Obras de Construcao Civil e outras, posturas, sanitaria e meio ambiente e
outros servicos.

Descricido Analitica:

ATRIBUICOES COMUNS A TODOS:

- emitir relatdrios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas;

- efetuar plantdes noturnos, finais de semanas e feriados para fiscalizagdo da regularidade
do licenciamento, bem como o cumprimento das normas gerais de fiscalizagao;

- efetuar interdigao temporaria ou definitiva, quando o exercicio de atividades comerciais,
industriais, diversdes publicas e outros, causam incébmodo e/ou perigo, contrariando a
legislagao vigente;

- realizar sindicancias especiais para instrucdo de processos ou apuracado de denuncias e
reclamacoes;

- entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

- executar outras tarefas correlatas.

FISCALIZAGCAO DE OBRAS

- Fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou em andamento, abrangendo
também demoli¢des, terraplenagens, parcelamento do solo, a colocagao de tapumes,
andaimes, telas, plataformas de protecao e as condigdes de seguranga das edificagdes;

- Fiscalizar o cumprimento do Codigo de Obras, do Plano Diretor Participativo e da Lei
Municipal de Parcelamento do Solo, Lei de Calgadas e demais legislagdes correlacionadas;
- Definir a numeracao das edificagdes, a pedido do interessado;

- proceder a verificagao e orientagdo do cumprimento da regulamentacéo urbanistica
concernente a edificagdes particulares, Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em
desacordo com as normas estabelecidas na legislagao urbanistica municipal, as edificagdes
clandestinas, a formacao de favelas e os agrupamentos semelhantes que venham a ocorrer
no ambito do Municipio;
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- orientar, inspecionar e exercer a fiscalizagdo de construg¢des irregulares e clandestinas,
emitir notificagdes, lavrar autos de infracdo e expedir multas aos infratores da legislagao
urbanistica municipal;

- verificar imoveis recém construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalacbes sanitarias e o estado de conservagao das paredes, telhados, portas e janelas, a
fim de opinar nos processos de concessao de "habite-se";

- verificar o licenciamento de obras de construgao ou reconstrugdo, embargando as que nao
estiverem providas de competente autorizagado ou que estejam em desacordo com o
autorizado;

- intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores da
legislagdo urbanistica;

- efetuar a fiscalizagao de terrenos baldios, verificando a constru¢ao de muro e calgadas;

- efetuar a fiscalizagdo em construgdes, verificando o cumprimento das normas gerais
estabelecidas pelo Cédigo de Obras do Municipio, Plano Diretor e da Lei Municipal de
Parcelamento do Solo;

- acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspegodes e vistorias realizadas
No municipio;

- efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execug¢ao de servigos, bem como
efetuar levantamentos dos servigos executados;

- fiscalizar os servigos executados por empreiteiras e pelo municipio;

- orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucao das tarefas tipicas do cargo;

- expedir notificacdes preliminares e autos de infragao referentes ao cumprimento da
legislagdo urbanistica do municipio;

- Elaborar relatério de fiscalizagdo, bem como autos de infragao;

- Orientar as pessoas e os profissionais quanto ao cumprimento da legislagao.

FISCALIZAGAO DE POSTURAS

- Fiscalizar o cumprimento do Cdédigo de Posturas.

- verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestacao de servicos, face aos artigos que expdéem, vendem ou manipulam, € 0s servigos
que prestam;

- verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por
pessoas que nao possuam a documentagao exigida;

- verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros
estabelecimentos, bem como a observancia das escalas de plantdo das farmacias;

- realizar vistorias para fins de acompanhamento e manutengao do sistema mobiliario
tributario e para fins de renovagéao do licenciamento;

- verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;

- intimar, notificar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores
das posturas municipais;

- fiscalizar o horario de funcionamento das feiras e suas instalacées em locais permitidos;

- verificar a instalagcao de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissao
para cada tipo de comércio, bem como quanto a observancia de aspectos estéticos;

- verificar a regularidade da exibi¢ao e utilizagdo dos anuncios, alto-falantes e outros meios
de publicidade em via publica, bem como propaganda comercial fixa, em muros, tapumes
vitrines e outros;
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- apreender, por infragao, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou

abandonados em ruas e logradouros publicos;

- receber as mercadorias aprendidas e guarda-las em local determinado, devolvendo-as
mediante o cumprimento as formalidades legais;

- verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos
respectivos ou em outros locais;

- verificar o licenciamento para realizacao de festas populares em vias e logradouros
publicos;

- verificar o licenciamento e para instalagao de circos, parques de diversoes, eventos, shows

e outros tipos de espetaculos publicos promovidos por particulares, inclusive exigindo a
apresentagcdo de documento de responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado;
- efetuar levantamento sécio-econdmico em processos de licenga ambulante.

FISCALIZACAO SANITARIA

- realizar a inspecao e fiscalizacado sanitaria, lavratura de auto de infracdo sanitaria,
instauragao de processo administrativo sanitario, interdicdo cautelar de estabelecimento,
interdicdo e apreensao cautelar de produtos, fazer cumprir as penalidades aplicadas pelas
autoridades sanitarias competentes nos processos administrativos sanitarios e outras
atividades estabelecidas para esse fim;

- identificar os problemas de saude comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos,
saneastes e domissanitarios, radiagdes, alimentos, zoonoses, condicdes do ambiente de
trabalho e profissdes ligadas a saude, relacionando-os com as condigdes de vida da
Populacao;

- identificar as opinides, necessidades e problemas da populagao relacionada ao uso
indevido de produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de
profissdes relacionadas com a saude, ao controle sanitario dos alimentos e das principais
ZOONOSES;

- realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da
vigilancia sanitaria;

- classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemiolégico;

- promover a participagao de grupos da populagao (associagao de bairros, entidades
representantes e outros) no planejamento, controle e avaliagao das atividades de vigilancia
sanitaria;

- participar de programacao de atividades de inspe¢ao sanitaria para estabelecimentos,
produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitaria, segundo as prioridades definidas;

- participar na programacéao das atividades de colheita de amostras de produtos de interesse

da vigilancia sanitaria (alimentos, agua, medicamentos, cosméticos, saneastes,
domissanitarios e correlatos);

- realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como

o comportamento das doencgas veiculadas por alimentos, condigbes sanitarias dos
estabelecimentos e o perfil da contaminagao dos alimentos;

- realizar e/ou acompanhar inspec¢des de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos,
reclamacgodes, registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da
vigilancia Sanitaria;

- auxiliar na inspecgao industrial e sanitaria de produtos de origem animal;
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- realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria, com fins de
analise fiscal, surto e controle de rotina;

- participar da criagdo de mecanismos de notificacdo de casos e/ou surtos de doencas
veiculadas por alimento e zoonoses;

- participar da investigacédo epidemioldgica de doengas veiculadas por alimentos e zoonoses;
- aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislagao sanitaria vigente (intimagdes,
infracdes e apreensoes);

- orientar responsaveis € manipuladores de estabelecimentos quando da emissao dos
autos/termos;

- validar a licenga sanitaria de estabelecimentos de menor risco epidemiolégico, mediante
aprovacgao das condi¢des sanitarias encontradas por ocasiao da inspec¢ao;

- participar da avaliacao dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu
redirecionamento;

- participar na promoc¢ao de atividades de informacdes de debates com a populacéo,
profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da vigilancia sanitaria;

- executar atividades internas administrativas relacionadas com execucéao de
cadastro/arquivos e atendimento ao publico;

- emitir relatdrios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuacao;

- efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais
verificando as condi¢des gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeragao,
suprimento de agua, instalagdes sanitarias, armazenagem, estado e graus de deterioracéo
de produtos pereciveis e condi¢cdes de asseio;

- inspecionar iméveis antes de serem habitados, verificando condigbes fisicas e sanitarias do
local para assegurar as medidas profilaticas e de seguranga necessarias, com o fim de obter
alvaras;

- vistoriar estabelecimentos de saude, saldo de beleza e outros, verificando as condi¢cbes
gerais, de higiene, data de vencimento de medicamentos e registro psicotropicos;

- coletar para analise fisico-quimica medicamentos e outros produtos relacionados a saude.

FISCALIZACAO AMBIENTAL

- mapear todos os estabelecimentos passiveis de atuacado da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente;

- atender ao publico, orientar e informar quanto as documentacdes e andamento de
processos administrativos;

- Receber e gerir o atendimento de denuncias;

- aplicar e fiscalizar metodologias para minimizar impactos ambientais e recuperagao de
areas degradadas;

- aplicar e fiscalizar parametros analiticos de qualidade do ar, agua e solo, bem como da
poluicdo sonora e visual;

- analisar e fiscalizar os parametros de qualidade ambiental e niveis de qualidade de vida
vigentes e as novas propostas de desenvolvimento sustentavel;

- participar do planejamento, implementacdo e manutencao do Sistema de Gestado Ambiental
no municipio, buscando a exceléncia ambiental,

- acompanhar as auditorias e vistorias de manuteng¢ao do Sistema de Gestdao Ambiental;

- participar da elaboracao, fiscalizac&o e vistoria de Licenciamento Ambiental para reforma
ou instalacado de novos equipamentos;
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- coletar dados e acompanhar o grupo de engenheiros no Estudo de Impacto de Vizinhanga
(EIV), Licenga Prévia (LP), Licenca de Instalagao (LI), Licenga Operacional (LO), Licenga
Operacional Provisdria (LOP) e Licenga Ambiental Unica Municipal (LAUM);

- participar da elaboragao do Relatério de Desempenho Ambiental (RADA) do Municipio, do
Plano de Controle Ambiental (PCA) de qualquer reparticao, cuja atividade cria passivo
ambiental, do Relatério de Controle Ambiental (RCA) e do Estudo/Relatério de Impacto
Ambiental (EIA/RIMA);

- supervisionar a execugao de atividades que necessitem de licenca de outros e cuja
atividade é de dominio da Prefeitura;

- auxiliar na elaboracéo de laudos e documentos técnicos;

- colaborar com unidades de conservacgao e de produgao, atuar na preservagao e
conservacao ambiental;

- fiscalizar e monitorar fauna e flora;

- implementar projetos, gestao, licenciamento ambiental e coordenagao de equipes de
trabalho;

- operar maquinas, equipamentos e instrumentos necessarios para o desempenho das suas
atividades;

- acompanhar e encaminhar os dados recebidos dos processos de recuperacao de area
degradada e licenciamento;

- orientar e acompanhar os trabalhos de preenchimento dos relatérios, garantindo a exatidao
e qualidade das observacgoes;

- coletar material reprodutivo para fauna e flora;

- monitorar qualidade da agua; - prestar assisténcia técnica e auxiliar na elaboragao de
projetos, orientando construgao de instalagdes;

- participar de programa de treinamento, quando convocado;

- executar tarefas pertinentes a area de atuacgao, utilizando-se de equipamentos de medi¢ao
e de programas de informatica;

- Exercer agao fiscalizadora externa, observando as normas de prote¢cao ambiental contidas
em leis ou em regulamentos especificos;

- Organizar coletaneas de pareceres, decisdes e documentos concernentes a interpretagao
da legislagdo com relagdo ao meio ambiente;

- Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao da fiscalizagéo
externa;

- Inspecionar guias de transito de madeira, caibro, lenha, carvao, areia e qualquer outro
produto extrativo, examinando-as a luz das leis e regulamentos que defendem o patriménio
ambiental, para verificar a origem dos mesmos e apreendé-los, quando encontrados em
situagao irregular;

- Acompanhar a conservacgao dos rios, flora e fauna de parques e reservas florestais do
Municipio, controlando as a¢des desenvolvidas e/ou verificando o andamento de praticas,
para comprovar o cumprimento das instrugdes técnicas e de protecido ambiental,

- Instaurar processos por infragao verificada pessoalmente;

- Participar de sindicancias especiais para instauracao de processos ou apuracao de
denuncias e reclamacgoes;

- Realizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizagdes efetuadas;
- Contatar, quando necessario, 6rgaos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando
SOCOITO;
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- Articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forgas de policiamento, sempre

que necessario;

- Redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos servigos de
fiscalizacdo executados;

- Formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizacao, tornando-os mais eficazes;

- Conduzir veiculos oficiais da administragao publica, garantindo a seguranca de
passageiros e a integridade dos bens transportados.

- executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo.

FISCALIZAGAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

- fiscalizar os estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de servigo (privado e
publico) no ambito do Municipio de Tangara da Serra-MT, visando ao fiel cumprimento da
legislagcao de protegao e defesa do consumidor;

- examinar documentos fiscais, livros comerciais e de estoques e promover exames
contabeis para apuracgao de infragdo contra o consumidor;

- efetuar diligéncias no atendimento de reclamagdes formuladas pelos consumidores,
notadamente aquelas que necessitam verificagao in loco, com vistas a comprovacgao da
possivel pratica infrativa;

- cumprir as diligéncias requisitadas pelos superiores e autoridade competente;

- fiscalizar as empresas, coletar documentos, dados e informacdes para fins de instruir
procedimentos administrativos, apds a solicitagcdo do Coordenador do PROCON;

- lavrar Termos de Vistoria e Autos de Constatacao para instrumentalizacdo de processos
administrativos, quando solicitados;

- lavrar Autos de Constatagao, os quais poderao ser convertidos, de oficio, em Autos de
Infragdo, hipétese em que devera ser expedida notificagdo ao estabelecimento, nos termos
do art. 42 do Decreto Federal n® 2.181/97;

- lavrar Autos de Infracédo, de Apreensao e Termo de Depdsito por infringéncia as normas
previstas na legislagao consumerista;

- proceder a notificagao das empresas, com fulcro no § 4° do art. 55 da Lei Federal n°
8.078/90, solicitando a apresentacao de documentos e/ou informagdes necessarias para
apuracao de praticas infrativas contra a classe consumerista;

- proceder a notificagao dos estabelecimentos, nos termos do art. 42 do Decreto Federal n°
2.181/97, oportunizando-lhes prazo de 10 (dez) dias para apresentagao de defesa escrita,
com relagado ao Processo Administrativo instaurado;

- proceder a inutilizagao de produtos que sejam improprios ao uso e consumo, nos termos
do inciso lll do art. 56 da Lei Federal n° 8.078/90;

- interditar estabelecimentos, nos termos do inciso X do art. 56 da Lei Federal n°® 8.078/90,
por decisdo da autoridade administrativa do érgao de defesa do consumidor;

- requisitar auxilio policial nos casos de impedimento a aplicagao do Decreto Federal n°
2.181/97;

- emitir relatérios sobre as atividades executadas;

- executar outras tarefas correlatas.

Requisitos do Cargo:
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Escolaridade: Ensino Superior Completo reconhecido pelo MEC.

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental; Carteira de Nacional de Habilitacdo
Categoria A e B.

AUDITOR TRIBUTARIO MUNICIPAL

Setor: Secretaria Municipal de Fazenda
Titulo: Auditor Tributario Municipal
Subordinacdo: Secretario Municipal

Descricao Sumaria:

- Fiscalizar, controlar, constituir mediante langamento o crédito tributario e contribuicoes e
promovem a cobranga de tributos, aplicando penalidades; elaborar e proferir decisdes ou
delas participar em processo administrativo-fiscal; executar procedimentos de fiscalizagao
tributaria, controlando a circulagdo de bens, mercadorias e servicos; examinar a
contabilidade de sociedades empresariais; proceder a orientacdo do sujeito passivo no
tocante a interpretacdo da legislagao tributaria, e, ainda, planejar, coordenar e dirigir 6rgaos
da administracéao tributaria, entre outras.

Descricao Analitica:

- Fiscalizar o cumprimento da legislacdo tributaria e constituir constituicdo do crédito
tributario, mediante procedimento administrativo de langamento dos tributos de competéncia
do Municipio, bem como a homologag¢ao dos procedimentos adotados pelo sujeito passivo,
conforme disposto na legislacao tributaria;

- Controlar a arrecadacido de tributos, com a imposi¢cdo de penalidade por infragcdo a
legislagao tributaria ou descumprimento de obrigagao tributaria principal ou acessoria;

- 0s atos concernentes a verificagdo do cumprimento das obrigagdes tributarias por parte do
contribuinte ou responsavel, relativas aos tributos municipais, em especial:

a) a execucgao de procedimentos de fiscalizag&o, praticando os atos definidos na legislagéo
especifica de cada tributo municipal;

b) o exame e auditoria da escrita fiscal e contabil do sujeito passivo ou responsavel e a
realizacdo de outros procedimentos de fiscalizagao, inclusive vistorias no estabelecimento,§
com a finalidade de verificar o cumprimento das obrigagoes tributarias, estabelecer a2
modalidade de recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza, realizar i
estimativas ou ainda dar inicio a processo regular de arbitramento;

c) a apreensao de livros, arquivos, documentos, papéis comerciais ou fiscais, nas hipéteses
previstas na legislagao tributaria; e

d) a requisicao de informacdes que se relacionem aos negoécios ou atividades de terceiros,
as pessoas e entidades legalmente obrigadas.

- acompanhar a regularidade na constituicao de créditos tributarios constituidos por meio de
Declaragdes Eletrénicas, de acordo com os respectivos regimes tributarios;

- lavrar e assinar Notificagao Fiscal de Langcamento, Auto de Infragdo, Termo de Apreensao,
Termo de Arbitramento e demais documentos tributarios correlatos;
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- proceder e analisar processos administrativos fiscais, com levantamentos técnicos
especificos para obtencao de indices e subsidios a agao fiscal;

- decidir quanto a inscricado, alteragdo, suspensao, baixa e cancelamento no Cadastro
Municipal de Contribuintes;

- propor e opinar quanto a regimes especiais de tributagéo;

- autorizar a inutilizacdo de documentos fiscais do contribuinte, quando for o caso;

- elaborar pareceres e participar nas decisbes em processos administrativos fiscais, nos
processos de restituicio de indébito, de compensacdo de tributos municipais, de
reconhecimento de imunidade ou de concessao de beneficios fiscais;

- propor medidas tendentes a aperfeigoar o Sistema Tributario Municipal;

- proceder a orientacdo do sujeito passivo no tocante a interpretacdo e a aplicacédo da
legislagao tributaria por intermédio de atos normativos e consultas tributarias, além de
supervisionar as demais atividades de orientagdo ao contribuinte;

- verificar a regularidade dos créditos tributarios a serem inscritos em divida ativa,
respeitadas as competéncias da Procuradoria Geral do Municipio;

- realizar procedimentos de fiscalizagdo em conjunto com outros érgéos fiscalizadores, nos
limites territoriais do Municipio ou fora dele, mediante convénio relativos aos tributos
municipais.

- coordenar, controlar e auditar as receitas tributarias arrecadadas pelo Estado e pela Unido,
pertencentes ao Municipio; e

- integrar, na qualidade de membro indicado pelo Poder Publico Municipal, atendidos os
requisitos legais, o Conselho Municipal de Contribuintes.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo Ciéncias Contabeis, Administracdo, Economia ou
Direito, reconhecido pelo MEC.

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptiddo fisica e mental, Carteira Nacional de Habilitacdo
Categoria A e B.
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